Uétovani VZP v Praktiku

NiZe bude popsan podrobné postup, jak si nachystat soubory s davkami k vyuctovani VZP
v Praktiku. JelikoZz davky pro VZP posilate pres jejich internetovy portal, je potfeba dodrzet
urcity postup, ktery Vam nize popiseme.

V zakladni obrazovce Praktika (8 okének ...Pacienti, Dalsi skup. Pacientd... ) zvolte nabidku
Davky. Otevie se seznam viech Vasich pojistoven (v horni ¢asti) a také seznam davek k dané
pojistovné (ve spodni ¢asti).

Nejdfive je potfeba provést opravu v pojistovné. Na pojistovné zmacknete F2 a dostanete se
do okna Oprava pojistovny. V horni ¢asti je kéd pobocky, kde VZP vyzaduje kdd jejich
pobogky (prvni dvé &isla Vaseho ICZ + dvé nuly). U ostatnich pojistoven je kéd pobocky stejny
jako je kod pojistovny. U pojistovny VZP zatim nesmi byt kfizek u prepinace Davky pres
portal ( nelze posilat vyuctovani pfimo z Praktika)
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Pro uctovani davek je potfeba oznadit si vSechny davky, které chcete za dané obdobi Uctovat.
Oznacite je pomoci klavesy F8. Oznacené davky se prozluti.
Davk

Seznam pojistoven i -
1110 VSEOBECNA ZDRAVOTNI POJISTOVNA

C. davky oObdobi Char. Typ ord. Stav

13 Duben 2010 puvodni 98 612 vyuctovana

Nyni stisknete kldvesu F2, tim zacne vlastni GU¢tovani. Program se Vas nyni zepta, kam chcete
vytvorené soubory s davkami ulozit.

POZOR

Zde je velice duleZité pamatovat si, kam si davky na pocitac uloZite. Opiste si, na jaky disk a
do jaké slozky davky ukladate.




Pokud davky chcete uloZit na disketu, zvolite Disketa. V nasem pfipadé, kdy budete

Uctovat pres portal VZP, uloZite si davky na pocitac, zvolime tedy Harddi sk.
Dotaz
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Zobrazi se dalsi okénko na zadani cesty, kam ma program davky ulozit.

[] Zadani cest

Zadeite cestu k souboru:

—
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Abyste nemuseli cestu rucné vypisovat, staci kliknout na nabidku Prohledat a nabrouzdat,
do jaké slozky chcete soubory s davkami uloZit. Doporucujeme vytvofit si slozku na disku C,
kam si budete davky ukladat.

V nasem pfipadeé jsme si vytvofili slozku Portal na disku C.

Ze zacatku kliknéte v zobrazeném seznamu na Mechaniky. Objevi se Vam seznam vsech
diskl, které jsou ve vasem pocitaci nainstalované. My si uloZzime davky napf. do souboru,
ktery je na disku C do adresare Portal ( C:\PORTAL) ).
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Jakmile mate zvolenu slozku (C:\Portal), stisknete Vybrat. Vratite se zpét do okénka pro
vepsani cesty, ta je jiz vypsana.

[] Zadani cest

Zadejte cestu k souboru:
C:\PORTAL?",




Pfi pfistim uctovani jiz nebudete muset slozité vyhledavat, kam soubor ulozit, program si
pamatuje posledni uloZeni davek. Nyni date jen OK. Davky se uloZily do zvoleného souboru.
Na obrazovce se Vam zobrazi faktura, kde je tfeba zkontrolovat si nékterd nastaveni, aby
Vam na portdle fakturu neodmitli.
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U VZP musite mit zvolen druh faktury za obdobi (jednd se o fakturu za mésic). Praktik ji sdm
automaticky vybere.

Cislo pozadavku - sklada se zvice ¢islic, jejich format je: kod pojistovny, rok, mésic a
poradové Cislo. Jedna se o VS, pod kterym Vam pojistovna zasle platbu.

Pokud budete vypliiovat fakturu ruéné pfimo na portale, musite si na kolonky popsané
v tomto odstavci rovnéz dat pozor.

Druh péce - je nutno nastavit dle smlouvy se ZP (zaveden Ciselnik stiskem F5).

Druh udhrady - je nutno nastavit dle smlouvy se ZP (zaveden Ciselnik stiskem F5)

Fakturu stiskem klavesy F7 ulozite do souboru. Budete znovu dotdzani na umisténi souboru.
Opét doporucujeme ponechat stejny adresar jako pti ukladani soubord s davkami. (napf

C:\PORTAL\ )

Kdyz si nyni otevieme slozku PORTAL na disku C, bude obsah vypadat ndsledovné.
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Podrobnosti

DAVKY80 — v této sloZce je uloZzen soubor s registrovanymi pacienty
KDAVKA.111 — soubor s davkami pojistovny VZP
FDAVKA.111 - soubor s fakturou pojistovny VZP

Pfi kazdomési¢nim uctovani budou tyto soubory pravidelné prepisovany programem Praktik.
Pfi dalsim uctovani se Vas Praktik zepta, zda ma prepsat jiz existujici soubor. Vy musite vzdy
dat ANO. Pro kontrolu, abyste védéli, Ze mate uloZzené aktudlni soubory s davkami a
fakturou, se podivejte na datum, kdy byl soubor zménén (v nasem pripadé je datum 6. 6.

2011).
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Timto konci Vase prace v Praktiku a nyni jiz mUZete jit na portal VZP.




